UBND XA XUAN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TAN DUONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
$6:108 /KH-MN Xuan Hoa, ngay22  thdang 9 nam 2025
KE HOACH

Phat trién di ngii can bd, gido vién, nhan vién
Nam hgc 2025-2026
I. Ciin cir xay duwng ké hoach

- Piéu 1é trudong mam non (Ban hanh kém theo Théng tu sé 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bo GD&DT).

- Ké& hoach nhiém vu nim hoc s6 95/KH-MNTD ngay 03/9/2025 cua
Truong Mam non Tan Duong.

- Tinh hinh thuc té doi ngii can bo, gido vién, nhan vién cua Trudng Mam

non Tan Duong.
Il. Thuc trang doi ngii

Hién nay, truong Mam non Tan Duong c6 tong s6 24 can bo quan ly, gido
vién va nhéan vién. Trong d6: Ban giam hiéu 03 dong chi (01 Hiéu truong va 02
Pho Hiéu truéng); Hiéu truong va 01 Pho Hiéu truong dang theo hoc dai hoc, 01
Ph6 Hiéu truong di c6 bang dai hoc. Poi ngii gido vién c6 19 ddng chi, gom 11
gido vién co trinh do dai hoc, 8 gido vién c6 trinh d cao dang, trong d6 ¢o 6 gido
vién dang hoc dai hoc theo hinh thtc vira 1am vira hoc. Nhan vién c6 02 déng chi
(01 vin thu, 01 bao va).

Vé thuan loi: doi ngli can bd, gido vién, nhan vién cta nha truong nhin
chung nhiét tinh, trach nhiém, yéu nghé mén tré; nhiéu gido vién da co bang dai
hoc hoic dang tich cuc hoc tap dé nang chuan. Pay 1a diéu kién quan trong gop
phan nang cao chat luong nudi dudng, cham soc va gido duc tre.

Vé kho khin: do mot s gido vién dang tham gia hoc tap nén quy thoi gian
danh cho nghién ctu va tu bdi dudng con han ché; nha truong truc thuéc UBND
x& Xuan Hoa nén viéc to chuc tap huan, bdi dudng chuyén mén déi khi chua duoc
thuong xuyén, kip thoi.

Vé co cau do tudi: trong tong s6 19 gido vién, cd 04 dong chi dudi 30 tudi
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(chiém 21,1%), 09 ddng chi tir 30 — 40 tudi (chiém 47,4%), 08 dong chi tir 40 — 50
tudi (chiém 26,3%) va 01 dong chi trén 50 tudi (chiém 5,2%). Nhin chung, doi ngii
gido vién co su két hop hai hoa gitta luc lugng tré niang dong va giao vién nhiéu
kinh nghiém; trong d6, s6 luong gido vién & do tudi 30 — 40 chiém ty Ié cao, 1a luc
lugng nong cdt trong cac hoat dong chuy&n mén va phong trao cia nha trudng.

I11. Muc tiéu phéat trién déi ngi

Pu vé s luong, ddng bo vé co cau, dap tng yéu cau déi méi GDMN.

Xay dung 16 trinh nang chuan: phan dau dén nim hoc 2026-2027 c6 it nhét
15 gido vién dat trinh d¢ dai hoc.

100% CBOQL, GV, NV tham gia béi dudng chuy&n mén, nghiép vu theo ké
hoach.

Nang cao pham chat chinh tri, dao d&ic nghé nghiép, k¥ ning tng dung
CNTT trong quan ly va giang day.

IV. Noi dung va bién phap

1. Cong tac quy hoach, bé tri di ngii

- Thyc hién ra soat doi ngii hién c6, nam chac sé luong, trinh d6, nang luc,
d6 tudi, stc khoe cua CBQL, GV, NV.

- B6 tri, phan cong nhiém vu hop 1y, dung ngudi, dang viéc; chl trong phat
huy nang luc so truong caa tirng ¢ nhan.

- Xay dung ké hoach quy hoach cén b, gido vién dai han; quan tam dao tao
d6i ngii ké can.

- Chu dong tham muu véi Phong GD&DT, UBND xi Xuan Hoa dé bo sung
nhan vién con thiéu (nhan vién y té, ké toan, cap dudng...) nham dap wung yéu cau
cong Viéc.

2. Cong tac dao tao, bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mén, nghiép
vu

- Khuyén khich, tao diéu kién dé gido vién hoc tap nang chuan trinh d6 dai
hoc; hd trg, dong vién gido vién dang theo hoc hoan thanh chuong trinh diing tién
do.

- T chuc cho gido vién tham gia day du cac 16p bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu, chinh tri, tin hoc, ngoai ngit do Phong GD&PT, S& GD&PT t6 chuc.
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- Thuong xuyén té chac cac hoat dong chuyén mén tai truong: sinh hoat
chuyén mén theo nghién cuu bai hoc, thao giang, hoi giang, rat kinh nghiém gio
day.

- T6 chuc it nhat 02 chuyén dé/nam vé d6i moi phuong phap day hoc, tng
dung CNTT, cham sdc - gi&o duyc tré theo hudng Iy tré lam trung tam.
- Khuyén khich gi4o vién tham gia céc cudc thi: gido vién gioi, dd dung - d6 choi
tu tao, viét sang kién kinh nghiém.

3. Cong tac danh gia, thi dua, khen thuwéng

- Panh gia can b, gido vién, nhan vién dinh ky theo Chuan nghé nghiép va
cac tiéu chi thi dua do nganh quy dinh.

- Gan cong tac thi dua — khen thuong véi két qua thuc hién nhiém vy, chat
lugng gio day, muc d6 tham gia phong trao va tinh than trach nhiém.

- Biéu duong, khen thuong Kip thoi céc tap thé, ca nhan cé thanh tich; tao
dong luc khich I¢ tinh than phan dau cua toan thé doi ngi.

- Pua tiéu chi d6i méi, sang tao, ung dung CNTT vao trong cong tac danh

gia thi dua hang nam.
4. Xay dwng méi trueong lam viéc tich cue, doan két

- Xay dung bau khdng khi dan chu, doan két, coi md trong nha trudng;
khuyén khich gido vién manh dan néu y kién, chia sé sang kién.

- Quan tdm d&i séng tinh than caa can bo, gido vién, nhan vién; tao su gan
b6, dong thuan trong tap thé.

- Phat dong cac phong trao thi dua thiét thuc: “Day tot — Hoc t6t”, “MJdi thay
c6 12 mot tam guong dao duc, tu hoc va sang tao”, phong trao vin hoa — vin nghé,
thé duc thé thao.

- Tang cuong ung dung CNTT trong quan ly va giang day, tao méi truong
lam viéc hién dai, thuan tién, giam ap luc ho so sb sach.

- Kip thoi ndam bat tam tu, nguyén vong cua gido vién, giai quyét kho khan,
vuéng mic, dé mdi thanh vién yén tam cong tac, gan bo lau dai véi truong.

V. Phén cbng trach nhiém

- Hiéu truong: Chi dao, kiém tra.

- Phé Hiéu truong: To6 chic bdi dudng chuyén man.
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- T6 chuy&n mén: Lap ké hoach boi dudng chi tiét.

V1. Lich phan cong nhiém vu theo thang

Thang Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién | Ghi chu

9/2025 Xay dung ké hoach, ra soatddi | CBQL, GV, NV
ngti, phan cong nhi¢m vu

10/2025 Sinh hoat chuyén mon dau nam, CBQL, GV, NV
kiém tra khao sat dau nam

11/2025 Du gio, kiém tra chuy@n mén, CBQL, GV, NV

bdi dudng chuy@n mén
12/2025 | Hoi thao doi méi PPDH, so két | CBQL, GV, NV
hoc ky |

01/2026 Bo6i dudng CNTT, ting dung CBQL, GV, NV
phan mém trong giang day

02/2026 Sinh hoat chuyén mon, du gio CBQL, GV, NV

kiém tra sau nghi tét nguyén dan
03/2026 Sinh hoat chuyén mon theo CBQL, GV, NV
nghién ctu bai hoc
04/2026 Kiém tra, danh gia GV cudinim | CBQL, GV, NV
05/2026 | Tong két, danh gia két qua thuc | CBQL, GV, NV

hién, xay dung ké hoach méi

VII. Té chirc thuc hién

- Hiéu truong cong b ké hoach t6i toan trudng.

- Céc b phan trién khai theo chirc nang.

- Cubi nam tong két, rat kinh nghiém, bao céo cap trén.

Noi nhin:

- Ban giam hi¢u (t/h);
- Cac to CNTT, to cot cén (t/h);
- Luu: VT, HSCM.

*.\,\ TRUONG

“Triéu Thi Hong Lidu
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